SLP

PERSONALBERATUNG

Rechtsanwaltsfachangestellte / gepruifte Rechtsfachwirtin (m/w/d) in
Voll- oder Teilzeit

@ Reutlingen B Vollzeit

Jetzt bewerben -

Firmenbeschreibung

Die SLP Anwaltskanzlei ist eine der fUhrenden Arbeitsrechts-Kanzleien mit den Standorten Reutlingen, DUsseldorf und
Heilbronn. Sie vertritt und berat mit Expertise Arbeitgeber und FUhrungskrafte auf den Gebieten des individuellen und kollek-
tiven Arbeitsrechts.

Das Motto: "WIR UNTERNEHMEN ARBEITSRECHT"

Zur Verstarkung des Teams am Hauptsitz Reutlingen suchen wir Sie als

Ihre Aufgaben

e Sie unterstUtzen die Rechtsanwalte bei allen organisatorischen und administrativen Vorgangen
e Sie bearbeiten den zentralen Posteingang sowie das elektronische Anwaltspostfach (beA)
e Sje sind fur die Uberwachung und Einhaltung von Fristen und Terminen verantwortlich

e Sie fUhren Kostenberechnungen und -festsetzungen nach RVG durch

Ihr Profil

e Sje sind Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) oder geprufte Rechtsfachwirtin (m/w/d)
e Siesind sicher im Umgang mit MS-Office Anwendungen

e Sie besitzen Teamfahigkeit, Flexibilitat und Organisationsgeschick

Ihre Vorteile bei SLP

e Eine sehr attraktive Vergutung

e Ein selbstandiges Arbeiten in einem dynamischen Arbeitsumfeld gepragt von gegenseitigem Vertrauen und offener
Kommunikation

¢ RegelmafBige Teamevents und KanzleiausfliUge zur Férderung von Teamgeist und Zusammenarbeit
e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag und eine langfristige Perspektive mit der Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten

e Einen Arbeitsplatz im Zentrum von Reutlingen mit Parkplatz


https://slppersonalberatung.e-staffer.net/applicationForm.php?sid=286&page_lang=de

B e Ansprechpartnerin

Interessiert?

Dann bewerben Sie sich noch heute online.
Gerne stehen wir lhnen im Vorfeld telefonisch zur Verfigung.

Susanne Tourlas

HLERESISED i

+49 7121 38361-40 ] Geschaftsfuhrerin /

Personalberaterin



https://slppersonalberatung.e-staffer.net/applicationForm.php?sid=286&page_lang=de
tel:+49 7121 38361-40

